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1 Inledning

Följande kravspecifikation avser filmprojekt som avser en reklam- eller informationsfilm. 
1.1 Parter

1.1.1 Kund

TDP
1.1.2 Producent

1.1.3 Underleverantör

1.2 Mål

Målet med projektet är att skapa en reklam/informationsfilm utifrån givna förutsättningar. 

1.3 Användning

Användningen av filmen är fiktiv men skall anges i analysen.

1.4 Genomförande

Filmen skall bygga på ett av två ämnen ”Tema Mat” eller ”LiU shopen”. Innehållet skall bestå av presentation i en miljö skapat i green screen. Övriga inspelningskrav är inspelning med tvåkameralösning samt med en kamera, åkning mot green screen Samt inspelning med liveljud (speaker). Materialet skall presenteras på en DVD med meny.
1.5 Definitioner

Filmens längd skall vara 2½-3 min. Dessutom produceras en exakt 20 sekunder lång trailer. I övrigt skall filmen vara ljudlagd med miljö- och effektljud samt eventuell musik och berättarröst. Leveransformat skall vara DVD 4:3 eller 16:9 PAL SD. 

2 Översikt

2.1 Inledande beskrivning av projektet

Uppdraget går ut på att skapa en informations- eller reklamfilm på 2½ - 3 minuters längd samt en trailer på exakt 20 sekunder.
2.2 Ingående moment

Följande moment skall ingå i den omfattning som beskrivs i kap 3-37.

2.2.1 Produktionsplanering

Analys, research, idéarbete, synopsis, produktionskalkyl, tidplan, produktionsavtal, arbetsmanus, arkivsökning, upphovsrätt 0ch produktionsplan.

2.2.2 Produktion

Inspelning, effektljud, musikproduktion/musiksökning och speakerproduktion.

2.2.3 Postproduktion

Grafik/animation, videoredigering, compositing, ljudläggning, master, komprimering/konvertering/authoring, kassett/skivomslag/etiketter.

2.3  Översiktlig beskrivning av olika delmoment

2.3.1  Produktionsplanering

2.3.1.1 Analys

Analysen skall definiera mål och syfte med filmen. Vidare skall målgrupp och visningssituation/distributionsformer klarläggas.

2.3.1.2 Research

Researcharbete omfattar allt undersökande arbete som ligger till grund för utformning av den slutliga produkten. Mer eller mindre kontinuerligt researcharbete pågår normalt fram till inspelning.

2.3.1.3 Idéarbete

Idé är den övergripande beskrivningen för hur budskapet skall ”förpackas”.

2.3.1.4 Synopsis

Synopsis är en vidareutveckling av idén och är en översiktlig beskrivning av hur filmen och eventuellt tillhörande element skall se ut. Synopsis är att betrakta som ett ”insäljningsdokument” av produktionen.

2.3.1.5 Produktionskalkyl 
Produktionskalkylen skall innehålla kostnader för samtliga ingående moment i produktionen samt en totalsumma. Kalkylen upprättas i samband med synopsis.
2.3.1.6 Tidplan 
Tidplanen skall beskriva datum och löptider för varje ingående moment i produktionen. Den första versionen upprättas i samband med att synopsis tas fram. Tidplanen är föremål för kontinuerlig uppföljning och revision under produktionstidens gång.
2.3.1.7 Produktionsavtal

Upprättande av produktionsavtal mellan producent och beställare.

2.3.1.8 Arbetsmanus

Arbetsmanus eller grovmanus ligger till grund för det fortsatta arbetet fram till färdig produkt. Arbetsmanusets detaljnivå räcker normalt för denna typ av produktion.

2.3.1.9 Arkivsökning

Delvis researchjobb. Syftar dock till att ta fram fysiska dokument (fotografier, illustrationer m.m.) som skall användas i produktionen.

2.3.1.10 Upphovsrätt

Upprättande av dokument där samtliga komponenter som berörs av upphovsrättsliga frågor förs in, samt vilka villkor som gäller i de enskilda fallen.
2.3.1.11 Produktionsplan

Skriftlig planering som ligger till grund för inspelningsarbetet.
2.3.2 Produktion

2.3.2.1 Inspelning
Materialinsamling i form av videofilmning och ljudupptagning av synkroniserat ljud.
2.3.2.2 Effektljud

Insamling och tillverkning av det ljud som ska ingå i produktionen.

2.3.2.3 Musikproduktion/musiksökning

Framtagning av den musik som ska ingå i produktionen.

2.3.2.4 Speakerproduktion

Inläsning av speakerröst.

2.3.3 Postproduktion

2.3.3.1 Grafik/animation

Produktion av grafisk illustration som ingår i filmen.

2.3.3.2 Videoredigering

Sammanställning av allt material till färdig produktion.

2.3.3.3 Compositing

Integration av grafiska effekter samt kvalitetsjustering av video.

2.3.3.4 Ljudläggning

Mixning av ljud till färdig ljudbild.

2.3.3.5 Master

Produktion av master.

2.3.3.6 Komprimering, konvertering, authoring

Produktion av leveransformat.

2.3.3.7 Kassett/skivomslag och etiketter

Grafisk produktion av omslag.

3
Analys

Analysen syftar till att klarlägga alla förutsättningar som kommer att styra den blivande filmens utformning. Detta innefattar målsättning, syfte, målgrupp, visningssituation mm. Analysen skall formuleras så att man under projektets gång kan gå tillbaka för att kontrollera att man är på rätt spår.

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	1
	Original
	Skriftlig analys 
	Bas


4
Research 

Researcharbete omfattar allt undersökande arbete som ligger till grund för utformning av den slutliga produkten. Mer eller mindre kontinuerligt researcharbete pågår normalt fram till inspelning. I researcharbete ingår genomgång av litteratur och dokument, intervjuer, förfrågningar, platsbesök mm. Allt researcharbete dokumenteras minutiöst. I dokumentationen skall följande poster ingå i den mån detta är relevant: Tidpunkt, utförare, ärende, kontaktuppgifter (namn, telefonnummer, adress), övriga hänvisningar, resultat, överenskommelser m.m.

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	2
	Original
	Dagbok över allt som ryms under researcharbete. 
	Bas

	3
	Original 
	Upplupet researcharbete redovisas skriftligt i samband med övrig redovisning fram t.o.m. Arbetsmanus.
	Bas


5
Idéarbete

Idéarbetet utgår ifrån en första research och genomförs lämpligen av hela gruppen tillsammans. Anteckningar och skisser förs kontinuerligt ner på papper.

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	4
	Original
	Skisser, mindmapping och övriga anteckningar sammanställs så nära originalskick som möjligt.
	Bas


6
Synopsis

Synopsis bör omfatta motsvarande max en A4 sida löptext. Illustrationer eller övriga grafiska element är inte inräknade. Synopsis skall utformas säljande. Det är via synopsis som man skall övertyga köparen att välja just detta projekt eller just denna lösning.

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	5
	Original
	Utforma ett synopsis för insäljning både skriftligt och muntligt.
	Bas


7
Produktionskalkyl

Produktionskalkylen skall innehålla kostnader för samtliga ingående moment i produktionen samt en totalsumma. Kalkylen upprättas normalt i samband med synopsis.

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	6
	Original
	Upprätta en kostnadskalkyl för hela projektet.
	Bas

	7
	Original
	Definiera eventuella rörliga kostnader och tilläggsarbeten.
	Extra

	8
	Original
	Redovisningstillfälle 1.
	Bas


8
Tidplan

Tidplanen skall beskriva datum och löptider för varje ingående moment i produktionen. Tidplanen skall göras grafiskt lättöverskådlig. 

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	9
	Original
	Upprätta tidplan för hela projektet fram till leverans.
	Bas

	10
	Original
	Tidplan revideras varje vecka, eller oftare om så krävs, fram till leverans av färdigt material.
	Bas


9
Produktionsavtal

Avtalet skall reglera alla åtaganden fram t.o.m. leverans. Utöver detta skall avtalet innehålla uppgifter om upphovsrätter, användningsområde, eventuella tilläggsarbeten och hur eventuella överträdelser regleras.

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	11
	Original
	Upprätta produktionsavtal.
	Bas


12
Arbetsmanus

Arbetsmanus eller grovmanus ligger till grund för det fortsatta arbetet fram till färdig produkt. Arbetsmanusets detaljnivå räcker normalt för denna typ av produktion. Manusets detaljnivå skall visa scen för scen eller tagning för tagning lämpligen med associerande tidkod. Val mellan dessa nivåer kan göras fritt och varieras löpande i manus. Tagningar/scener skall beskrivas i text. Utöver detta kan bildillustrationer förekomma vid behov.

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	12
	Original
	Upprätta ett arbetsmanus.
	Bas

	13
	Original
	Redovisningstillfälle 2.
	Bas


13 Arkivsökning

Det arkivmaterial, i form av fysiska dokument, som enligt manus skall finnas med i produktionen skall insamlas, eller registreras och bokas för dokumentation (fotografering e.d.).

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	14
	Original
	Insamla och arkivera eller registrera/boka tillgänglighet för arkivmaterial.
	Extra


14 Upphovsrätt

Upprättande av dokument där samtliga komponenter som berörs av upphovsrättsliga frågor förs in, samt vilka villkor som gäller i de enskilda fallen. Vad beträffar musik lämnas en preliminär redogörelse.

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	16
	Original
	Upprätta ett dokument som beskriver de upphovsrättsliga delarna i projektet.
	Extra


15 Produktionsplan
Skriftlig planering som ligger till grund för inspelningsarbetet.

16 Inspelning
Materialinsamling i form av videofilmning och ljudupptagning av synkroniserat ljud.

17 Effektljud

Insamling och produktion av det ljud som ska ingå i produktionen. Vissa synkeffekter måste eventuellt vänta till dess att det finns en färdig råversion av programmet.

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	17
	Original
	Producera, lagra och katalogisera effektljud. Lagringsformat 16 bitar och 48kHz.
	Bas

	18
	Original
	Eventuell synkproduktion görs när en råversion finns framtaget för programmet.
	Extra


18 Musikproduktion/musiksökning

Framtagning och produktion av den musik som ska ingå i produktionen. Beroende på programutformning kan det bli fråga om ett arbete i flera steg där den slutliga musiken tas fram när det finns en råversion framtaget för programmet.

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	19
	Original
	Lagringsformat 16 bitar och 48kHz.
	Bas


19 Speakerproduktion

Efter det att speakertexten har godkänts av beställaren, läses texten in. Speakertexten godkänns i samband med redovisning av manus. 

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	20
	Original
	Redovisningstillfälle 3.
	Extra

	21
	Original
	Lagringsformat 16 bitar och 48kHz.
	Extra


20 Grafik/animation

Nödvändig grafik och animation görs enligt manus.

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	22
	Original
	Format (pixel aspect) anpassat efter produktionen.
	Extra


21 Videoredigering

En färdig version med råmixat ljud tas fram.

22 Compositing

Compositing enligt manus görs parallellt med redigering.

23 Ljudläggning

Ljudläggning, som innefattar eventuellt kompletterande effektljud- och musikproduktion görs på den färdiga videofilmen.

24 Master

Den färdiga och slutmixade filmen komprimeras till DVD för visning.
	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	23
	Original
	Redovisningstillfälle 4. Färdig master presenteras och visas för beställare och övriga grupper. Obligatorisk närvaro.
	Bas


25 Komprimering, konvertering, authoring

Förberedelser och produktion av programkopior görs i samråd med beställare

26 Kassett/skivomslag och etiketter

Lay out och övrig utformning görs i samråd med beställare.

27 Uppgraderingsmöjligheter

Möjlighet till uppgradering i ett senare skede skall underlättas i största möjliga mån. Allt använt material arkiveras och originalfilen i redigeringsprogarmmen skall sparas så att omdigitalisering av materialet underlättas. Normalt regleras uppgraderingsmöjligheter som en optionsrätt i produktionsavtalet. Nytt avtal och prisöverenskommelse upprättas dock vid eventuell uppgradering.

	Krav nr
	Version
	Beskrivning
	Prioritet

	24
	Original
	Arkivering och dokumentation av hård- och mjukvara som hör till den färdiga produktionen.
	Bas


28 Krav på vederhäftighet

Både beställare och producent svarar för programmets innehåll. Det åligger producenten att kontrollera att innehållet i programmet återger verkliga förhållanden på ett tillbörligt sätt. 

29 Leveranskrav

Leverans sker enligt upprättat avtal. Delleveranser, vilket även innefattar dokumentation, regleras enligt projektplanen. Eventuella förseningar måste meddelas i god tid innan avtalad leveranstidpunkt. En ny projektplan måste då upprättas i samråd med beställare. Beställaren har dock rätt att upphäva avtalet enligt de riktlinjer som ges av produktionsavtalet.

30 Dokumentation

All dokumentation samlas i en projektpärm. Denna förvaras tillsammans med övrigt material som insamlas under projektets gång. Den skriftliga dokumentationen skall även finnas tillgänglig i elektronisk form i form av Word -, Exel – och/eller Powerpointdokumentation. Dokumenten skall följa de standarder som finns för rapportskrivning.

31 Dagbok/tidrapport

Till dokumentationen hör en dagbok där samtliga aktiviteter, tidpunkt och utförare noteras. Vidare skall tidrapport göras där varje enskild gruppmedlems personligt nedlagda tid förs in vecka för vecka.

32 Projektmöten

Projektmöten skall hållas minst en gång i veckan. Samtliga möten skall protokollföras och redovisas tillsammans med övrigt material.

4

